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Vnitini rad Skolni druziny

Skolni druzina uskutediiuje zajmové vzdélavani piileZitostnou & pravidelnou vychovnou,
vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti s vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti,
fidi se vyhlaskou ¢.74/2005 Sb.

Druzina poskytuje zajmové vzdélavani prednostné zakiim I. stupné zakladni Skoly.

Ve skolni druzing je vedena tato dokumentace: zapisni listky, jejichz soucasti je pisemné sdéleni
zékonného zastupce ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny; tfidni knihy
jednotlivych oddéleni, véetné dochazky ucastniki.

Pocet oddéleni Skolni druziny a pocet ucastnikli zatazenych v druziné pro dany skolni rok je
urcen feditelem Skoly ve smyslu platné legislativy.

Reditel $koly stanovuje na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti t¢astnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost, nejvyssi pocet ucastnikt 30.

Hodnoceni ¢innosti $kolni druZiny a plnéni ro¢niho planu a SVP $kolni druziny se provadi na
zavereéné pedagogické radé. Vedouci vychovatelka pfednese zpravu o ¢innosti.
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1. Prava a povinnosti acastniku

« Ucastnik ma pravo navitévovat $kolni druzinu na zakladé pisemné piihlasky a uhrazeni uplaty
za druzinu

« Ucastnik mé pravo vyuZivat prostory a zafizeni $kolni druZiny, za¢astiiovat se akci pofadanych
SD.

« Utastnik ma pravo pozadat vychovatelku o pomoc v piipadé problému a v situacich, ve kterych
si nevi rady.

« Ucastnik ma pravo na pratelské a bezpeéné prostedi $kolni druZiny a ochranu pied soc. patolog.
jevy.

« Ugcastnik musi dbat na svou bezpecnost, ¥idit se pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a vnitinim
tadem SD.

« Ugastnici maji pravo podilet se na tvorbé tydennich plant SD a hodnoceni své denni ¢innosti.

« Utastnik bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni $kolni druziny.

o Utastnik vzdy ihned nahlasi jakékoliv zranéni nebo tiraz vychovatelce.

« Utastnik nesmi otevirat okna, zbyte¢né se zdrZovat v $atné, béhat po schodech, chodbach a
ucebnach.

« Ucastnik nesmi slovné ani fyzicky napadat své spoluzaky, pfinaset predméty, kterymi by mohl
zranit sebe nebo své kamarady, pfindsSet nebezpecné a navykové latky.

« Utastnici maji zédkaz pouzivani mobilnich telefonti v prostorach $kolni druZiny. V piipadé
potieby (domluva ucastnika se zadkonnym zastupcem) ohlasi tuto skute¢nost své vychovatelce.

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupci acastniku
a) Prava zakonnych zastupci

e nainformace o pribé¢hu zajmového vzdélavani svého ditéte,

e vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti, piicemz
jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost,

e nainformace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
podle skolniho vzdélavaciho programu,

e pozadat o uvolnéni ucastnika ze Skolni druziny podle pravidel tohoto fadu.

b) Povinnosti zakonnych zastupce

e zajistit, aby ucastnik fadn¢ dochazel do skolni druziny,

e na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projedndni zavaznych otdzek tykajicich se
z4djmového vzdélavani ucastnika,

e informovat Skolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich Gc¢astnika nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh zdjmového vzdélavani Gicastnika,

e oznamovat Skole udaje nezbytné pro Skolni matriku a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubch
vzdélavani nebo pro bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich,

e dodrzovat dohodnuté postupy stanovené pii individualnich schizkach s vychovatelkou,
vychovnym poradcem, Skolnim psychologem, Skolnim metodikem prevence i1 dalSimi
pedagogickymi pracovniky v souladu se zapisy ze schiizek

3. Pravidla vzajemnych vztahi ucastnikii, zakonnych zastupci ucastnika
s pedagogickymi pracovniky

« Utastnik zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky koly srozumitelnym pozdravem.
Pracovnik $koly ucastnikovi na pozdrav odpovi.

e Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji ucastnikim a zakonnym zastupctim ucastnikd pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim skolniho vzdélavaciho programu, $kolniho
tadu, vnitfniho fadu SD a dalsich nezbytnych organiza¢nich opatieni.



o Informace, které zakonny zastupce ucastnika poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité
informace o ucastnikovi (napf. zdravotni zpisobilost), jsou divérné a vsichni pedagogicti
pracovnici se fidi zdkonem o ochran¢ osobnich udajt.

e Vsichni pedagogicti pracovnici informuji zakonné zastupce ucastnikt 0 vysledcich vychovy a
vzdélavani v ramci tfidnich schlizek, konzulta¢nich odpoledni, individudln€ sjednanych schizek.

e Vyzve-li tfeditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce k osobnimu
projednani zavaznych otazek tykajicich se zajmového vzdélavani ti¢astnika, konzultuje termin
schiizky se zakonnym zastupcem ucastnika.

e Ve vaznych ptipadech poruseni $kolniho fadu a vnitiniho fadu SD (napf. Sikana, pouZivani
navykovych latek, kradezi, a pod) plati pro pedag. pracovniky skoly ohlaSovaci povinnost organu
socialng pravni ochrany déti (OSPOD) a Policii CR.

4. Provoz a vnitfni rezim Skolni druziny

a) Podminky pfijeti u¢astniku do $kolni druZiny

« Prihlageni ucastnik do SD je podminéno odevzdanim fadné vyplnéného zapisniho listku. O
prijeti ucastnika do SD rozhoduje feditel $koly. Skolni druZina je uréena pro zaky 1. stupné.

« Cinnosti SD se mohou na pisemnou Zadost zakonného zastupce zucastiiovat vyjimeéné i Zaci do
druZiny nezatazeni (napf. pfi délenych hodinach), pokud se této ¢innosti nezicastni plny pocet
ucastnikli zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.

o Zménu dochazky nebo odhlaseni ucastnika ze SD béhem §kolniho roku musi zdkonny zastupce
iastnika provést pisemng, s pfesnym terminem ukon&eni dochazky do SD.

« Utastnik maze byt ze $kolni druziny vylouéen, pokud opakované zavaznym zptisobem porusuje
vnitini fad Skolni druziny nebo pokud jeho zdkonny zastupce neuhradi v pozadované lhite tplatu
za Skolni druZinu.

b) Provoz §kolni druZiny

e Ranni provoz zac¢ina od 6:00 do 7:40 hodin,

e Odpoledni provoz od 10:40 do 17:00 hodin.

e Provoz SD v dobé prazdnin se zfizuje podle poétu piihlagenych uéastnikd.

e Zvonek u vstupnich dvefi severniho vchodu $kolni budovy umoziuje kontakt s vychovatelkami.

e Dvefe jsou z bezpe¢nostnich divoda od 8:00 do 10:40 hodin uzamceny. Dalsi kontakt je mozny
pies vchod jizni budovy skoly.

o Cinnosti druziny probihaji v hernach, tiidich i mimo 8kolni budovu. Pfi vychazkach ¢&i
navstévach jinych objektt (napi. méstskd knihovna, muzeum) musi byt dodrzeny vyse uvedené
bezpecnostni pokyny.

c) Dochizka ucéastnika do $kolni druZiny

« Piihlageni ucastnika do SD je podminéno odevzdanim fadn& vyplnéného zapisniho listku. O
pfijeti Gi¢astnika do SD rozhoduje Feditel skoly.

o Zménu dochazky nebo odhl4seni u¢astnika ze SD béhem $kolniho roku musi zdkonny zastupce
Gi¢astnika provést pisemng, s pfesnym terminem ukonéeni dochazky do SD.

« Ucastnici $kolni druziny pfi pfichodu do ranni druZiny pouZivaji ke vstupu do budovy skoly &ipy.

o Ucastnici §kolni druziny vstupuji do budovy 8koly jiz bez doprovodu rodi¢t. Réno rodice
pfichazeji s ucastnikem do budovy Skoly pouze v pfipadé, Ze maji domluvenou schizku
s vychovatelkou. Vyjimkou jsou pouze zaci 1. tfid, kdy je rodice mohou doprovazet do Satny po
dobu mésice zafi.

e Ze skolni druziny si mohou rodice zaku 1. — 3. ro¢nikli vyzvedavat své déti v herné. Ke vstupu
do budovy od 14:00 do 16:00 vyuzivaji zapujceny Cip, ktery vrati po ukonceni tietiho ro¢niku.

o Rodice zakil 4. a 5. ro¢nikl vyuzivaji K vyzvedavani svych déti ze skolni druziny videotelefon u
vchodu.

e Po ukonceni vyucovani si vychovatelky pfebiraji Gcastniky u Saten nebo ttidy.



o Pokud ucastnici odchéazeji na zajmové krouzky vedené ucitelem nebo externistou, je tento
pracovnik povinen si ucastniky vyzvednout v jednotlivych oddé€lenich a po skoncéeni krouzku
predat zpé&t vychovatelce do SD.

e Zpisob odchodu ze Skolni druziny musi byt uveden na zdpisnim listku. Pokud ucastnik
neodchdzi sam v urcitou dobu, musi si ho pfevzit zakonny zéastupce osobné, ¢i osoba jim
povéerend. Pokud piebird Ucastnik jind osoba nez zakonny zastupce, musi zadkonny zéstupce
predat skole pisemné prohldseni, ve kterém zada, aby ucastnik byl predan jiné konkrétni osobg.
Pti odchodu ucastnika v jinou dobu, nez je uvedeno na zapisnim listku, musi byt ti¢astnik fadné
pisemné omluven. Omluvenka musi obsahovat datum, piesny ¢as odchodu a podpis zdkonného
zéstupce. Nelze uvolnit Giéastnika ze SD na zakladé telefonické omluvenky!

« Utastnika je mozné vyzvednout z druziny v dob& do 12:30 hodin priibézné a dale pak od 14:00
do 17:00 hodin. V dob¢ od 12:30 do 14:00 si muze zakonny zastupce Ucastnika vyzvednout
vyjimecné po domluvé s vychovatelkou, a to tak, aby nebyla naruSovana odpoledni ¢innost
oddéleni.

« Pfi nevyzvednuti uéastnika ze SD se postupuje nasledovné:

o navazani kontaktu se zdkonnym zastupcem prostiednictvim telefonu;
o pokud se kontaktovani do 18:00 hodin nepodafi, poda vychovatelka telefonickou
informaci obvodnimu oddéleni Policii CR a dojedna predani uc¢astnika.

d) Docasné umist’ovani Zaki do $kolni druZiny

e Cinnosti SD se mohou na pisemnou zadost zdkonného zastupce zac¢astinovat vyjimecné 1 zaci do
druZiny nezatazeni (napf. pfi délenych hodinach), pokud se této ¢innosti nezi€astni plny pocet
ucastnikli zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

a) Bezpecnost a ochrana zdravi acastnikt

e Bghem pobytu v SD zodpovida za bezpeénost u¢astnikii pedagogicky pracovnik, ktery Gi¢astnika
do svého oddgleni ¢i krouzku pievzal. Ugastnici ve $kolni druZiné dodrzuji $kolni ¥ad, vnitini fad
Skolni druziny a Skolni jidelny.

o Pii stanoveni konkrétnich opatfeni péce o bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikli vychazi skola
Z vyhledavani, posuzovani a zhodnoceni rizik spojenych s ¢innostmi a prostiedim v celém
rezimu zaka (Gcastnika) ve Skole v ramci vychovného a vzd€lavaciho plsobeni. Bere v tvahu
mozné ohrozeni ucCastnikii pi1 presunech ucastniki v obci Vramcei Cinnosti Skolni druziny.
Ptihlizi k véku ucastniki, jejich schopnostem, fyzické i duSevni vyspélosti, zdravotnimu stavu a
ukéaznénosti ucastnik.

o Skola v ramci vychovného piisobeni seznamuje uéastniky s ochranou zdravi a bezpe¢im
ucastnikli, s riziky a ohrozenim pifi dopravnim provozu na komunikacich, pfi jejich
mimoskolnich aktivitach a v dob¢ Skolnich prazdnin.

o Ucastnici se pfi viech kolnich &innostech chovaji tak, aby neohrozili zdravi své, svych
spoluzak, ¢i jinych osob.

« UcastniCi jsou povinni se piezouvat do zdravotné vhodné obuvi, dbat na hygienu, zvlast pied
jidlem a po pouziti WC.

« UcastniCi chodi slusng a &ist& obledeni.

« UcastniCi nenosi do koly pfedméty, kterymi by mohli ohrozit zdravi své i ostatnich (ozdoby na
odévu i téle, zbran€ vSeho druhu a jejich napodobeniny véetné vzduchovych a plynovych pistoli
a dale veSkeré vybusné pfedméty, zapalky, zapalovace, noze, injek¢ni stiikacky a pod.).

e Je zakdzano pouzivani otevieného ohné.

o Ucastnikim je zakdzana jakakoli manipulace s elektrickymi spotfebi¢i, neni-li pfitomen
pedagogicky dohled.

e Okna v hernach, ve tfidach, na chodb¢ a v t€locvicné mohou byt oteviena jen za pfitomnosti
vychovatelek, vétrani prostfednictvim ventilace je mozné.



e Pii pfechazeni tcastnikli na akce mimo budovu skoly se ucastnici fidi pravidly silni¢niho
provozu a pokyny doprovazejicich osob.

« Skola zajisti, aby tcastnici byli poudeni a podrobné instruovani o mozném ohroZeni zdravi a
bezpeénosti pii viech ¢innostech, jichz se ucastni. Uastniky zaroven sezndmi s konkrétnimi
bezpecnostnimi pokyny a se zasadami bezpe¢ného chovani a s ¢im se mohou ucastnici ve $kole
a v okoli Skoly setkat.

e Pouceni ucastnikli o bezpecném chovani provadi:

o vychovatelka na za¢atku skolniho roku,

o Vychovatelka pied jakoukoli akci se svym oddélenim mimo $kolu (napt. vychazky, vylet
3j.),

o vzdy, bude-li tieba.

e O pouceni provede pedagogicky pracovnik zapis do tidni knihy.

e Kazdy turaz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve Skolni druzing, hlasi tcastnici
ihned vychovatelce.

o Stane-li se uraz ve skolni budové, poskytne pedagogicky pracovnik v ptipad¢ potieby prvni
pomoc. Jedna-li se o uraz vyzadujici 1ékaiské oSetfeni, zajisti vedeni Skoly doprovod tcéastnika
k lékafi zakonnym zastupcem ucastnika (je Skolou vyrozumeén), nebo pfivola zachrannou
lékatskou sluzbu.

e Dojde-li k trazu mimo $kolu, provede oSetfeni Gcastnika dohlizejici vychovatelka. V ptipadé
potieby zavola 1ékaiskou sluzbu nebo zajisti doprovod ucastnika dospélou osobou k 1ékafi.

« Pedagogicky pracovnik informuje o urazu vedeni koly. Uraz zaznamena do knihy trazi,
poptipadé€ vyplni zaznam o urazu.

e O kazdém urazu informuje vychovatelka ihned zakonné zastupce tcastnika.

b) Ochrana pred socialné patologickymi jevy

e Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, prubézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialné patologickych jevi, uplatituji riizné
formy a metody umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych ucastnikt.

o Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence, informuje je
0 preventivnim programu $koly a dalsich aktivitach. Skolni metodik prevence spolupracuje na
zéklad¢ provéieni feditele Skoly s dalSimi institucemi na socialné pravni ochranu déti a mladeze.

« Utastnici $kolni druziny maji ptisny zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych
latek v aredlu Skoly a na vSech Skolnich akcich a zédkaz vstupu do Skoly a na Skolni akce pod
vlivem navykovych latek. Poruseni tohoto zdkazu se bere jako hrubé poruSeni skolniho fadu.
Reditel $koly vyuZije viech moznosti danych mu piislusnym zakonem, véetné moznosti dat
podnét k zahajeni trestniho stihdni osob, které se na poruseni tohoto zékazu podilely. Reditel
Skoly nebo jim povéteny pracovnik bude informovat zdkonné zastupce tcastniki, U nichz bylo
zjisténo poruseni tohoto zakazu, o zjisténich a zaroven je sezndmi s moznosti odborné pomoci.

e Projevy Sikanovani mezi ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi tcastnici nebo skupiny G¢astniki vici jingm G¢astnikim nebo
skupindm, jsou v prostorach Skoly a pii Skolnich akcich ptisné zakdzany a jsou povazovany za
hruby ptestupek proti fadu Skoly. Podle okolnosti feditel $koly uvazi moznost dal§iho postihu
ucastnikli, ktefi tento zdkaz piestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zdkonné
zastupce.

e Z dlvodu ochrany osobnich dat a jejich mozného zneuziti je ucastniklim Vv arealu Skoly i1 na
akcich potfaddanych Skolou zakdzané fotografovani, nataceni a pofizovani jakychkoli audio ¢i
videozaznami s vyjimkou povoleni odpovédného pedagoga.

o Pedagogicti pracovnici dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu
a preventivni vychova byla v souladu se Skolnim vzdélavacim programem.

o Pedagogicti pracovnici se dale fidi Minimalné¢ preventivnim programem Skoly, ktery je
zavaznym dokumentem Skoly.

. Podminky zachazeni s majetkem Skoly

o Ucastnici Setrn¢ zachazi se skolnimi potiebami a skolnim majetkem.



o Kazdy ucastnik odpovida za Cistotu a poradek svého pracovniho mista a nejbliz§iho okoli véetné
pridelené Satni skiiiky.

e Jakékoli poskozeni Skolniho majetku hlasi Gi¢astnici vychovatelce.

e Svévolné poskozeni skolniho majetku musi byt uhrazeno zakonnym zastupcem tcastnika nebo
uvedeno do ptivodniho stavu.

e Postup pii vzniku skody: O udalosti ve skole sepiSe vychovatelka zaznam a pokusi se odhalit
vinika. Pokud skola vinika zn4, bude po ném (jeho zdkonném zastupci) vymahat nadhradu Skody.
Pokud nedojde mezi zdkonnym zastupcem Ucastnika a Sskolou k dohod¢ o nahrad¢ skody, mize
Skola vymahat ndhradu soudni cestou.

e Kradeze jsou protipravnim jednanim a skola je bude hlasit organiim ¢innym v trestnim fizeni,
nebo doporuci poskozenému (jeho zdkonnému zéstupci), aby se na tyto organy obratil.

e Postup pfi nahlaseni kradeze: O protipravni udalosti ve Skole sepiSe vychovatelka zaznam. Véc
se pfeda organiim Cinnym v trestnim fizeni, nebo Skola doporuci poskozenému (jeho zakonnému
zastupci), aby se na tyto organy obratil.

/. Uplata za Skolni druZinu
a) VySe uplaty

e V souladu s platnymi piedpisy je vySe Uplaty za pobyt ve Skolni druziné€ stanovena feditelem
Skoly na zacatku kazdého Skolniho roku.
o Poplatek je hrazen zasadné bezhotovostné prostfednictvim systému Bakalafi.

b) Uhrada poplatku

o Poplatek na Skolni rok je mozno uhradit najednou na cely skolni rok.

e Termin zaplaceni:
o na cely rok nebo jen na 1. pololeti — do konce zafi v aktudlnim Skolnim roce;
o jenna 2. pololeti — do konce unora v aktualnim Skolnim roce.

¢) Prominuti uplaty

« O prominuti Gplaty za 8kolni druzinu rozhoduje feditel §koly. Uplata za $kolni druzinu mize byt
prominuta, jestlize:
o ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pifijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,
o ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach;
o ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze rediteli.
« Zadatel o prominuti uplaty (zakonny zastupce) poda fediteli $koly pisemnou Zadost s uvedenim
divodu a kopii doklada, které prokazuji, Ze je mu piislusny ptispévek vyplacen.

8. Zavérecna ustanoveni
e Vnitini fad Skolni druziny byl projednan na pedagogické radé 29. 8. 2023
o Skolska rada schvalila Vnitini fad Skolni druZiny 30. 8. 2023
e Vnitini fad Skolni druziny nabyva u¢innosti dnem 1. 9. 2023
o Ucastnici byli s timto vnitfnim fadem seznameni 5. 9. 2023. Seznameni je zapsano v tfidnich
knihéch.
V Sobéslavi dne 28. 9. 2023

Mgr. Vlastimil Riha, feditel $koly




